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/ egységes szerkezet /
Lesenceistvánd Község Önkormányzat Képviselő-testülete (8319 Lesenceistvánd, Kossuth u. 145.; képviseli: Tóth Csaba polgármester),
Uzsa Község Önkormányzat Képviselő-testülete (8321, Uzsa, Lázhegy u. 21.; képviseli: Kovács Károly polgármester), és
Zalahaláp Község Önkormányzat Képviselő-testülete (8308 Zalahaláp, Petőfi tér 4.; képviseli: Bedő Lajos Sándor polgármester)
A Magyarország helyi Önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 85. §- ában foglalt felhatalmazással élve igazgatási feladataik ellátására Közös Önkormányzati Hivatalt alakítanak és tartanak fenn 2013. január 01. napjától az alábbiak szerint: 
1.)
A Közös Önkormányzati Hivatal adatai: 

a) Hivatalos megnevezés: 
Lesenceistvándi Közös Önkormányzati Hivatal
b) Székhely: 


8319. Lesenceistvánd, Kossuth u. 145.

c) Megalakítás időpontja: 
2013. január 01.

2.)
A Közös Önkormányzati Hivatal gazdálkodási besorolás szerint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv. 
3.)
A Közös Önkormányzati Hivatal önálló jogi személy.

4.)
A Közös Önkormányzati Hivatal jogelődjei:

a)
„Lesence Völgye” Települések Körjegyzősége (Lesenceistvánd, Lesencetomaj, Lesencefalu és Uzsa Községek),

b)
Zalahaláp – Sáska Települések Körjegyzősége (Zalahaláp és Sáska Községek).

5.)
A Közös Hivatalt létrehozó Önkormányzatok megnevezése:
a.) Lesenceistvánd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete,

b.) Uzsa Község Önkormányzatának Képviselő-testülete,

c.) Zalahaláp Község Önkormányzat Képviselő-testülete.
6.)
A Közös Önkormányzati Hivatal illetékességi területe a megállapodó Önkormányzatok közigazgatási területére terjed ki.

7.)
A Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására és megszüntetésére a Mötv. 146. § (2) valamint a 85. § (3) bekezdéseit kell alkalmazni. A Lesenceistvándi Közös Önkormányzati Hivatal jogelődjeinek megszűntetésével, átszervezésével pénzügyi elszámolásával kapcsolatos minden terhet, kötelezettséget a jogelődöket fenntartó önkormányzatok önmagukra nézve kötelezőnek ismernek el, a Lesenceistvándi Közös Önkormányzati Hivatal, mint jogutód a jogelődök kötelezettségeiért felelősséget nem vállal. 
8.)
Megállapodó Önkormányzatok a Közös Önkormányzati Hivatal megalakítására vonatkozó megállapodás elfogadásáról, módosításáról együttes képviselő-testületi ülésen döntenek. A döntésekhez valamennyi érintett Önkormányzat Képviselő-testületének minősített többséggel meghozott határozata szükséges.
9.)
A Közös Önkormányzati Hivatalból való kilépésről az Önkormányzat a döntés meghozatalára biztosított 60 napos határidőn belül legalább 30 nappal korábban értesíti a Közös Önkormányzati Hivatalban résztvevő önkormányzatokat. 

10.)
Az irányítási jogokat megállapodó önkormányzatok képviselő-testületei – az államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. Törvény 9.§ -ában foglaltak alapján- az alábbiak szerint gyakorolják :

10.1.)
A Közös Önkormányzati Hivatalt fenntartó Önkormányzatok együttes ülésen  
           meghozott döntése szükséges:

a)
a Közös Önkormányzati Hivatal Alapító Okiratának elfogadása, módosítása,

b)
a Közös Önkormányzati Hivatal alakításáról, fenntartásáról szóló megállapodás elfogadás, módosítása, 

c)
a Közös Önkormányzati Hivatal költségvetésének, zárszámadásának elfogadása, módosítása,

d)
a Képviselő-testületek hatáskörébe tartozó, a Közös Önkormányzati Hivatalt érintő szabályzatok elfogadása,

e) más település(ek)nek a Közös Önkormányzati Hivatalhoz való csatlakozása,

f) a Közös Önkormányzati Hivatal működéséről szóló éves beszámolójának elfogadása tekintetében.

                  g) a törvényes , szabályszerű gazdálkodáshoz szükséges követelmények

                     érvényesítése , számonkérése ,ellenőrzése, a kontroll rendszer kiépítése

                    elkészített szabályzatok elfogadása tárgyában. 

                  A 10.1. f) pontjában meghatározott beszámoló tartalmazza különösen :

                    - a személyi állományra vonatkozó adatokat ( létszám , képzettség , képzés , 

                      továbbképzés)

- a közös hivatal tárgyi feltételeinek , informatikai állapotának bemutatását,

- a közös hivatal által ellátott feladatokat , a tevékenységre vonatkozó statisztikai 

  adatokat ,

- az ügyintézés tapasztalatait , korszerűsítésre , egyszerűsítésre vonatkozó 

   javaslatokat ,

- az ügyfélfogadás tapasztalatai a közös hivatalban , az állandó kirendeltségen,  és az ügyfélszolgálati helyen,

- amiről a képviselő-testület információt kér.           
A döntéshez szükséges írásos dokumentumok elkészítése a jegyző feladata. 

A döntéshez a Közös Önkormányzati Hivatalt fenntartó Önkormányzatok minősített többséggel meghozott döntése szükséges. 
10.2.)
Megállapodó önkormányzatok polgármesterei – lakosságszám arányos többségi döntése szükséges:

a)
jegyző, aljegyző kinevezése tekintetében. 

10.3.)A közös önkormányzati hivatal irányítására a Mötv. 67.§-ában foglaltak az irányadók.
Megállapodó Önkormányzatok a székhely település polgármesterét bízzák meg – saját 
            hatáskörben - az általános irányítási jogok gyakorlásával kapcsolatos döntések 
            előkészítésével és a döntések végrehajtásával az alábbi területeken: 
a)
jogszabályban meghatározott esetben a költségvetési szerv döntéseinek előzetes vagy 
            utólagos jóváhagyása,

b)
a költségvetési szerv kezelésében lévő közérdekű adatok és közérdekből nyilvános 
            adatok valamint  az irányítási jogkörök gyakorlásához, törvényben meghatározott 
            személyes adatok kezelésével kapcsolatos irányítási jogok vonatkozásában,

c)
a képviselő-testületek döntései figyelembe vételével a közös önkormányzati hivatal 
            irányítása vonatkozásában,
d)
a 21. pontba nem tartozó egyéb munkáltatói jogok gyakorlása vonatkozásában.

10.4.)
Megállapodó önkormányzatok polgármesterei településükre vonatkozóan döntenek:

a)
a képviselő-testület hatáskörébe és feladatkörébe tartozó ügyekben a testület döntései 
            szerint, 

b)
a képviselő-testület által átruházott hatáskörében eljárva ,

c)         saját hatáskörben eljárva.

             10.5.)
A Mötv. 81. § (4) bekezdésben szabályozott egyetértési jogot a székhely község polgármestere gyakorolja a Közös Önkormányzati Hivatal  köztisztviselője, alkalmazottja kinevezése, bérezése, vezetői megbízása, felmentése, vezetői megbízásának visszavonás és jutalmazása tekintetében. A székhely község polgármestere az egyetértési jogának gyakorlása előtt írásban köteles kikérni a megállapodó Önkormányzatok polgármestereinek egyetértését, akik azt késlekedés nélkül 3 napon belül írásban kötelesek megadni. Amennyiben a megkeresett polgármester a megadott határidőn belül nem nyilatkozik, egyetértését megadottnak kell tekinteni. A székhely község polgármestere– a megállapodó Önkormányzatok polgármestereinek egyetértési nyilatkozatainak ismeretében – 3 napon belül írásban gyakorolja az egyetértési jogát.
A polgármestereket illető  egyetértési jog  gyakorlás személyi körére , a jog gyakorlás terjedelmére vonatkozó rendelkezés szükség szerint , de legalább  évente felülvizsgálatra kerül. 
11.)
A Képviselő-testületek megállapodnak, hogy 2013. január 01. napjától a Lesenceistvánd székhellyel működő Lesenceistvándi Közös Önkormányzati Hivatal (370/2 hrsz.- ú, természetben 8319 Lesenceistvánd, Kossuth u. 145.) Zalahaláp Községben 32. hrsz.-ú, természetben 8308 Zalahaláp, Petőfi tér 4.) állandó jelleggel , a hét minden munkanapján „Lesenceistvándi Közös Önkormányzati Hivatal Zalahalápi Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltséget működtet, valamint Uzsa Községben (513 hrsz. - ú, 8321 Uzsa, Lázhegy u. 21) ügyfélszolgálati megbízott személy alkalmazásával heti  8 óra időkeretben ügyfélfogadást tart.

A kirendeltség, valamint az ügyfélszolgálat szerves részét képezi a Közös Önkormányzati Hivatalnak. A közös önkormányzati hivatal székhelye és kirendeltsége , valamint az ügyfélszolgálati hely közötti informatikai kapcsolat kialakításáról gondoskodni kell.

12.)
Megállapodó Képviselő-testületek kijelentik, hogy az igazgatási munka ellátásához szükséges személyi és tárgyi feltételeket az érintett településeken biztosítják. 

13.)
A Közös Önkormányzati Hivatal működési és fenntartási költségeit a képviselő-testületek együttes ülésen határozzák meg. A megállapodó képviselő-testületek kijelentik, hogy a Közös Önkormányzati Hivatal fenntartásának, működésének költségeihez az érdekelt képviselő-testületek az alábbiak szerint járulnak hozzá:
13.1.)
A Közös Önkormányzati Hivatal „Lesence Völgye” Települések Körjegyzősége jogutódjaként annak meglévő személyi állományából 3 fő köztisztviselőt, valamint a Zalahaláp – Sáska Települések Körjegyzősége jogutódjaként a meglévő személyi állományából 6 fő köztisztviselőt átvesz, illetve ingyenes használatra átveszi a székhelyen és a kirendeltségen az ügyfélfogadási helyen a hivatali épületekben a közös hivatal feladatellátásához szükséges tárgyi eszközöket, berendezési és felszerelései tárgyakat a településenként felvett leltár szerint. A Közös Önkormányzati Hivatal működtetéséhez  szükséges , ingyenes használatra átvételre kerülő  ingó és ingatlan vagyon amely a 2012. december 31. –ei állapot szerint  a jogelődök , illetve a jogelődöket fenntartó , és a jelen megállapodásban érintett önkormányzatok tulajdonában állt, illetve maradt  továbbra is a jogelődöket illeti meg. A 2013. január 01. napja után szerzett közös vagyon megállapodó feleket hozzájárulásuk arányában , a közös tulajdonra vonatkozó szabályok szerint illeti meg. 

A jegyzői és aljegyzői állások betöltéséről az állások betöltésekor  hatályos törvényi rendelkezések alapján  születik döntés.

13.2.)
Lesenceistvánd Község Önkormányzatának képviselő-testülete biztosítja a Lesenceistvándi Közös Önkormányzati Hivatal lesenceistvándi székhelyén az épület vonatkozásában felmerülő kiadásokat.

13.3.)
Uzsa Község Önkormányzatának képviselő-testülete biztosítja a Lesenceistvándi Közös Önkormányzati Hivatal uzsai ügyfélszolgálatán az épület vonatkozásában felmerülő kiadásokat. 

13.4.)
Zalahaláp Község Önkormányzatának képviselő-testülete biztosítja a Lesenceistvándi Közös Önkormányzati Hivatal Zalahalápi Kirendeltségén az épület vonatkozásában felmerülő kiadásokat. 

13.5.)
A közös hivatal ügyfélszolgálati helyén az e célra kijelölt helyiségben a szükséges bútorok, gépek és berendezéseket a közös önkormányzati hivatal használatába került eszközökből kell biztosítani. 

13.6.)
Az érintett önkormányzat biztosítja:

a)
a közös hivatal ( székhely , kirendeltség , ügyfélszolgálati hely ) működéséhez szükséges helyiségek takarítását ,

b)
az anyakönyvi eseményekhez méltó, az alkalom  által megkövetelt  módon és formában a helyszint, és a szertartás tárgyi eszközeit.  

13.7.)
Az egyes települések a sajátosságaiból adódó feladatok ellátásának költségeit nem terhelhetik a társult önkormányzatok hozzájárulása nélkül a Közös Önkormányzati Hivatalra. 

13.8. A Közös Önkormányzati Hivatal működési költségeinek fedezetét elsősorban az állami támogatás biztosítja. 
A Lesenceistvándi Közös Önkormányzati Hivatal működési költségét (személyi juttatások és járulékaik, a hivatali feladatellátásra használt helyiségek dologi kiadásai) az állam - az adott évi központi költségvetésről szóló törvényben meghatározott mértékben, és a hivatal által ellátott feladataikkal arányban - finanszírozza, melyet a résztvevő önkormányzatok számára folyósít az alábbiak szerint:

a) a nem székhely szerinti önkormányzatok a lakosságszámuknak a közös hivatalt fenntartó önkormányzatok együttes lakosságszámához viszonyított arányában

b) a székhely szerinti önkormányzat a megállapított támogatásnak a nem székhely önkormányzatokra a) pont szerint jutó részével csökkentett összege szerint részesül támogatásban.

Az állami normatíva a társuló önkormányzatok között lakosságszám-arányosan kerül elszámolásra. Az állami támogatás feletti költséget a megállapodó önkormányzatok a lakosságuk arányában viselik.

13.9.)A település sajátosságából adódó többletfeladatok ellátásához szükséges létszámhoz kapcsolódó költséget az a település viseli, akinek érdekében a többletfeladat ellátása felmerült.

13.10.)A Közös Önkormányzati Hivatal székhelyén a járási ügysegéd ügyintézési feltételeit Lesenceistvánd Község Önkormányzata biztosítja.

14.) A Közös Önkormányzati Hivatal szervezeti ábrája:


[image: image1]

15.)
A Közös Önkormányzati Hivatal létszáma az alábbiak szerint kerül meghatározásra: 
15.1.)
A Közös Önkormányzati Hivatal engedélyezett létszáma: 14 fő az alábbi bontásban:

a)
Jegyző


1 fő

b)
Köztisztviselő

13 fő, ebből ügyintéző
   13 fő


 - Lesenceistvándon  8  fő,  melyből 2.5 fő a Tapolca Környéki Önkormányzati Társulás és a „Lesencéktől a Balatonig” Szociális és Gyermekjóléti Alapszolgáltató Társulás  pénzügyi-gazdálkodási , szervezési  feladatait látja el

 - Zalahalápon           5 fő

      15.2.) A közös önkormányzati hivatal székhelyén ellátott kiemelt feladatok:

                 a) titkársági , szervezési feladatok 

                 b) munkaügyi feladatok

                 c) iratkezelés 

                 d) anyakönyvi ügyintézés / osztott munkarendben a kirendeltséggel/

                 e) szociális igazgatás / osztott munkarendben a kirendeltséggel /

                 f)  egyéb igazgatási , hatósági feladatok

                 g) pénzügyi – gazdálkodási –számviteli  feladatok

     15.3.) A közös önkormányzati hivatal állandó kirendeltségén ellátott kiemelt feladatok:

                 a) a Képviselő-testület működésével kapcsolatos feladatok

                 b) a Képviselő-testület , polgármester hatáskörébe tartozó ügyek előkészítése

                 c) anyakönyvi ügyintézés / osztott munkarendben a székhellyel /

                 d) szociális igazgatás / osztott munkarendben a székhellyel /

                 e) az önkormányzat és intézményei , társulások pénzügyi gazdálkodási    
                      feladatainak   ellátása

                 f) adóügyi igazgatási feladatok

                g) iratkezelés

     15.4.) A közös önkormányzati hivatal ügyfélszolgálati helyén ellátott kiemelt feladatok:

                a) a közös önkormányzati  hivatal feladat –és hatáskörébe tartozó ügyek indítása

                       / kérelmek felvétele , továbbítása a székhelyre /

                b) Képviselő-testület működésével kapcsolatos ügyek

                c) egyes azonnal intézhető ügyek intézése , 

15.3.)
A Jegyző  a székhelyen és az  állandó  kirendeltségen a  szervezeti és működési szabályzatban meghatározott rendben látja el feladatait,  köteles azonban valamennyi , a jelen megállapodásban érintett településen heti rendszerességgel , illetve szükség és igény szerint megjelenni, a hatáskörébe tartozó ügyek intézésének felügyelete, szükség szerinti segítése érdekében.

15.4.)
 Az Aljegyző , vagy a jegyző helyettesítésével megbízott köztisztviselő a Jegyző 3 munkanapot meghaladó helyettesítése időszakában ellátja a Jegyző 15.2.) pontban meghatározott feladatait. Az ezen kívüli időszakokban a székhely településen látja el feladatait.

15.5.)
Az ügyfélszolgálati megbízotti feladatokat a Közös Önkormányzati Hivatalban dolgozó ügyintézők látják el. Az Uzsa településen működő Ügyfélszolgálatra történő beosztásuk az önkormányzati feladatoknak megfelelően, a településen jelentkező igények, aktuális ügyek alapján történik. 

16.)
A Közös Önkormányzati Hivatal szervezetére, működésére vonatkozó részletes szabályokat a jegyző készíti el, ami a megállapodó felek – képviselő-testületi határozatban jóváhagyott – egyetértésével válik hatályossá. 

A Közös Önkormányzati Hivatal ügyrendjét a megállapodó képviselő-testületek együttes ülésen fogadják el. 

17.)
A Közös Önkormányzati Hivatal székhelyén, állandó kirendeltségén, ügyfélszolgálatán a jegyző, az aljegyző, vagy a jegyző helyettesítésével megbízott köztisztviselő a polgármesterek és a Képviselő-testületek hatáskörébe tartozó ügyek intézését úgy kell megszervezni, hogy a megállapodó Önkormányzatok közigazgatási területén élő polgárok, az ott működő vállalkozások, az Önkormányzatok fenntartásában működő költségvetési intézmények, társulások, civil szervezetek ügyintézése, munkájuk segítése helyben történjen. 

18.)
A Közös Önkormányzati Hivatalt a jegyző vezeti, a jegyzőt az aljegyző vagy a jegyző helyettesítésével megbízott köztisztviselő helyettesíti, aki emellett ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat.
19.)
A jegyző és az aljegyző kinevezésére a Mötv. 82.§ és a 83.§   rendelkezéseit, valamint a 20-21.) pontokban foglaltakat kell alkalmazni. 

20.)
A jegyző és az aljegyző kinevezése előtt  a székhely önkormányzat polgármestere polgármesteri értekezletet tart.  Az értekezleten bemutatja a jegyző és az aljegyző személyét, pályázatát. A polgármesterek a jegyzőhöz és az aljegyzőhöz kérdést intézhetnek, majd a jegyző és az aljegyző személyére – lakosságuk arányában – szavaznak. A székhely község polgármestere az összesített szavazatok alapján a legtöbb szavazatot kapott jelöltet jegyzőnek illetve aljegyzőnek kinevezi. Az értekezletről a szavazás számszerű adatait is tartalmazó jegyzőkönyvet kell készíteni.

21.)
A jegyző felett az egyéb munkáltató jogkört a székhely község polgármestere gyakorolja. Munkáltatói jogkörének gyakorlása során előzetesen ki kell kérni a megállapodó önkormányzatok polgármestereinek az egyetértő nyilatkozatát az alábbi kérdésekben: 

a)
a jegyző munkájának értékelése, minősítése ügyében ,

b)
illetménye, jutalmazása, egyéb juttatásai és elismerése ügyében
c)
3 napot meghaladó szabadság esetén.

A véleménykérésre a 20. pontban leírtak az irányadók.

22.)
Az aljegyző felett az egyéb munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja. Munkáltatói jogkörének gyakorlása során előzetesen ki kell kérni a megállapodó önkormányzatok polgármestereinek az egyetértését: 

a)
az aljegyző munkájának értékelése, minősítése ügyében ,

b)
illetménye, jutalmazása, egyéb juttatásai és elismerése ügyében
c)
3 napot meghaladó szabadság esetén.

A véleménykérésre a 20. pontban leírtak az irányadók.
23.)
A Közös Önkormányzati Hivatal a megállapodó önkormányzatok honlapján – azonos formában és tartalommal - teszi közzé az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény előírásainak megfelelő közérdekű adatokat, az anyagok megküldését követő 3 napon belül. 

24.)
A Közös Önkormányzati Hivatalhoz csatlakozott, korábban székhely települések Önkormányzatai kötelezettséget vállal arra, hogy a jogelőd hivatalok iratanyagának tárolására megfelelő, külön zárható helyet biztosítanak az iratoknak a közokiratok, közlevéltár és magánlevéltári anyagok védelméről szóló törvény előírásainak megfelelően. 

25.)
Megállapodó Önkormányzatok kötelezettséget vállalnak arra, hogy saját alkalmazott bevonásával gondoskodnak:

a) az Önkormányzat és a Közös Önkormányzati Hivatal iratainak településen belüli kézbesítéséről 3 munkanapon belül,

b) a Közös Önkormányzati Hivatal épületeinek napi rendszerességgel történő takarításáról. 

26.)
A Közös Önkormányzati Hivatalt vezető jegyző elősegíti a megállapodó önkormányzatok képviselő-testületi ülései időpontjának összehangolását. Amennyiben az ülések egy időpontra esnek és a jegyző az ülésen személyesen nem tud részt venni, köteles gondoskodni arról, hogy helyette az aljegyző, vagy a jegyző helyettesítésére kijelölt köztisztviselő   akadályoztatása esetén a Közös Önkormányzati Hivatal  kijelölt ügyintézője vegyen részt.

27.)
Jelen megállapodásban nem szabályozott kérdések tekintetében a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX törvény, valamint a Polgári Törvénykönyv mindenkor hatályos rendelkezései, valamint a Közös Önkormányzati Hivatalra vonatkozó belső szabályzatok az irányadók.
28.)
Jelen megállapodás a Képviselő–testületek jóváhagyását követően a polgármesterek aláírásával lép érvénybe, és 2013. január 01. napján lép hatályba. Rendelkezéseit 2013. január 01. napjától kell alkalmazni. 

29.)
 A megállapodás 5 (öt) eredeti , egymással mindenben megegyező példányban készült. 
30.)
A megállapodást annak elolvasása, tartalmának megértése után a Képviselő-testületek nevében eljáró polgármesterek saját kezűleg aláírták. Az önkormányzatok képviselő-testületeinek jóváhagyó határozata jelen megállapodás mellékletét képezi.
Lesenceistvánd , 2012. december 11.


Tóth Csaba sk.
Kovács Károly sk.
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�	 Hatályos 2013.01.01-től 


�	 Hatályos 2013.07.01-től  Együttműködési megállapodásban foglaltak szerint, melyet  Lesenceistvánd Község Önkormányzata Képviselő-testülete …/2013. (IX.9.) számú határozatával, Uzsa Község Önkormányzata Képviselő-testülete…/2013.IX.9.) számú határozatával , Zalahaláp Község Önkormányzata Képviselő-testülete…/2013.(IX.9.) számú Határozatával , a Tapolca Környéki Önkormányzati Társulása Társulási Tanács 47/2013.(VI.26.) számú határozatával fogadott el.







